
   

Die Stadtentwicklungsgesellschaft Solingen GmbH & Co. KG (SEG) der Klingenstadt 
Solingen – Großstadt mit 165.000 Einwohnenden im Bergischen Städtedreieck – 
wurde 2020 gegründet. Zu ihren Aufgaben gehört die Entwicklung von Brachflächen 
und städtebaulichen Problemgrundstücken sowie von Immobilien und Grundstücken ihrer 
Gesellschafter, zudem der Bau notwendiger kommunaler Infrastruktur sowie der Neubau von 
Wohnungen. 

Für unser Projekt „Gläserne Werkstatt“ in der Solinger Innenstadt suchen wir Sie als  

Projektassistenz Veranstaltungsmanagement (m/w/d) 

Die Gläserne Werkstatt ist ein Ort besonderer Art im Herzen der Solinger Innenstadt: Sie präsentiert und 
verkauft Produkte aus der Region, die sich durch Wertigkeit und Lebensdauer auszeichnen. Sie zeigt, was 
Qualität ausmacht, lädt zum Ausprobieren und Experimentieren ein. Vor allem aber ist sie perfekter 
Veranstaltungsort für unterschiedlichste Formate (Vorträge, Workshops, Events): Hier wird Bildung 
vermittelt, fließen Ideen zusammen, werden Netze geknüpft.  

Ihre Aufgaben bei uns: 

 Mitarbeit im Team zur konzeptionellen Erarbeitung von Veranstaltungsformaten  

 Vorbereitung und Koordination von Veranstaltungen, praktische Unterstützung bei 
Veranstaltungen und Events  

 Sicherstellung einer optimalen Präsenz während der regulären Geschäftszeiten,  
bei Veranstaltungen und besonderen Anlässen auch außerhalb dieser Zeiten 

 Betreuung und Beratung bei der Vermietung von Räumen 

 Unterstützung bei der Vermarktung von Vermietungs- und Veranstaltungsangeboten  

Das bringen Sie mit: 

 Abgeschlossene Ausbildung mit Ausrichtung auf Veranstaltungs-/ Kultur- oder 
Eventmanagement, alternativ einschlägige (Berufs-) Erfahrung im Eventmanagement oder 
einem vergleichbaren Tätigkeitsfeld 

 Freude am Umgang mit Menschen, Kommunikationsstärke sowie ein ausgeprägtes 
Serviceverständnis 

 selbständige Arbeitsweise, Organisationsgeschick sowie die Fähigkeit, strukturiert zu arbeiten 
und mehrere Aufgaben gleichzeitig zu steuern 

 Hands-on-Mentalität und Bereitschaft, neben organisatorischer Tätigkeit auch praktisch mit 
anzupacken 

 hohe Flexibilität und Einsatzbereitschaft auch außerhalb der regulären Geschäftszeiten, in 
Abendstunden und am Wochenende 

 sicherer Umgang mit MS-Office sowie weiteren gängigen IT-Anwendungen 

 wünschenswert: technische Affinität/Erfahrung mit Licht- und Tontechnik  



Das bieten wir Ihnen: 

 einen spannenden Arbeitsplatz in einem dynamischen Umfeld mit vielfältigen 
Gestaltungsmöglichkeiten 

 die Chance, Teil eines engagierten Teams mit flachen Hierarchien und offener Zusammenarbeit 
zu sein 

 faire Vergütung mit betrieblicher Altersvorsorge 

 Zuschuss zum Job-Ticket 

 

Die Stelle ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt zu besetzen und bis zum 31.12.2027 befristet. Der 
Beschäftigungsumfang beträgt 19,5 Wochenstunden (50 Prozent). 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann bewerben Sie sich bis zum 30. September per Mail:  
bewerbung@seg-solingen.de 

Auf Ihre Fragen zur Stelle freuen sich: 

Annabelle Schleder / Andrea Leonhard 
Projekt Gläserne Werkstatt 
Telefon +49 212 290-5659 / -5677 

Hinweise: 

Die Auswahlentscheidung erfolgt unter Beachtung der Bestimmungen des Landesgleichstellungs-
gesetzes NRW. Für Schwerbehinderte oder Schwerbehinderten Gleichgestellte gelten bei gleicher 
Eignung, Befähigung und fachlicher Leistung die Bestimmungen des SGB IX. 

Wir begrüßen Bewerbungen von Menschen aller Nationen und Geschlechter. 


